PAGE  
2

	
	ХАРКІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ № 149
ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ


	

	
	____________________________________________________________________________
	


НАКАЗ

19.08.2019










№ 181
Про призначення відповідальних 
за роботу з електронною поштою 

та сайтом, захист інформації, 
у 2019/2020 н.р.
На виконання законів України „Про електронні документи та електронний документообіг”, „Про доступ до публічної інформації”, «Про захист персональних даних», згідно листів Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 19.08.2019 №01-26/1310-19 та від 19.08.2019 №01-26/1311-19, для забезпечення доступу до публічної інформації, з метою удосконалення ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку, 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними:

1.1. За функціонування та змістовне наповнення сайту ХЛ №149 Безіна О.В., учитель біології.
Постійно

1.2. За відправку та отримання електронної пошти – Ващініна М.В., секретар.

Постійно

1.3. За захист інформації – Колодій І.М., учитель інформатики.

Постійно
2. Безіній О.В., учителю біології - відповідальній за роботу з сайтом забезпечити якісне функціонування офіційного сайту ХЛ №149 та його систематичне інформаційне наповнення з обов’язковим переліком сторінок, які є на сайті та потребують оновлення і корегування на початок нового навчального року:

1. Прозорість та інформаційна відкритість закладу освіти

2. Адміністрація

3. Графік прийому громадян

4. Робота зі зверненнями громадян

5. План роботи закладу освіти на 2019/2020 н.р.

6. Звіт керівника перед громадськістю за 2018/2019 н.р.
7. Основні напрямки діяльності

8. Мережа закладу (станом на 05.09.2019)

9. Інформація про кадровий склад

10. Профільне навчання

11. Розклад дзвінків

12. Розклад уроків (занять)

13. Робота гуртків, секцій, факультативів

14. Бібліотека (для ЗЗСО)

15. Вихована робота

16. Шкільні музеї (для ЗЗСО) 

17. Самоврядування (для ЗЗСО)

18. Дистанційне навчання (для ЗЗСО)

19. Протидія булінгу (для ЗЗСО)
20. Сторінки психолога та соціального педагога тощо.
Постійно
3. Ващініній М.В, секретарю - відповідальній за отримання електронної пошти систематично переглядати електронну пошту.

Постійно 

4. Колодій І.М., учитель інформатики - відповідальній за захист інформації:
4.1. Використовувати для персональних комп’ютерів тільки ліцензійне/безкоштовне програмне забезпечення (у т.ч. антивірусні програми).
Постійно

4.2. Систематично оновлювати антивірусні бази ПК.
Постійно

4.3. Здійснювати резервне копіювання службової документації та баз даних на окремий фізичний носій. 
Постійно 

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор Харківського ліцею №149



О.С. Прокопова

З наказом ознайомлені:
_______ Безіна О.В.

_______ Ващініна М.В.

_______ Колодій І.М.
