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                 № 193
НАКАЗ

Про проведення інвентаризації

товарно-матеріальних цінностей

і статей балансу Харківського ліцею № 149

Харківської міської ради Харківської області 

Відповідно до «Інструкції інвентаризації основних засобів нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових засобів і документів, розрахунків та інших статей балансу», затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України від 30.10.1998 № 90, з метою проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей і статей балансу Харківського ліцею № 149 Харківської міської ради Харківської області,

НАКАЗУЮ: 

1. Створити інвентаризаційну комісію в складі: 

Голова комісії: Прокопова О. С.  – директор Харківського ліцею № 149

Члени комісії: Пономарьова О. І. – головний бухгалтер Харківського ліцею № 149 

                        Парфьонова Д.В.  – бухгалтер 

                        Машкін Д. В.   – заступник директора з ГР
2. Затвердити графік проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей і статей балансу Харківського ліцею № 149 Харківської міської ради Харківської області.

                   До 11.09.2017
3. Провести повну і якісну інвентаризацію в термін з 16.10.2017 по 11.12.2017 згідно з затвердженим графіком. Результати інвентаризації оформити протягом 10 днів після її закінчення. 

4. Матеріально-відповідальним особам провести звірку фактичної наявності товарно-матеріальних цінностей на місцях збереження цінностей з книгами обліку, на місцях зберігання розсортувати, розкласти по найменуванням, сортам, розмірам усі наявні товарно-матеріальні цінності, звірити надлишки  з бухгалтерією.

За 10 днів до початку інвентаризації

5. Скласти протокол засідання інвентаризаційної комісії з відображенням у ньому результатів інвентаризації та установлених нестач і надлишків. 

Протягом 10 днів після проведення інвентаризації 

6. Інвентаризацію грошових коштів, грошових документів, цінностей та бланків суворої звітності Харківського ліцею № 149 Харківської міської ради Харківської області проводити у період з 01.09.2017 по 31.08.2018 один раз на квартал.

Щоквартально

До 10 числа звітного місяця 

7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор Харківського ліцею № 149 




О.С. Прокопова 

З наказом ознайомлені: 

Пономарьова О. І. 

Парфьонова Д.В.
Машкін Д. В.   

