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ХАРКІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ № 149                ХАРЬКОВСКИЙ ЛИЦЕЙ № 149

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ             ХАРЬКОВСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ                        ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
НАКАЗ

31.10.2018                                                                                              № 391
Про порядок діловодства 

в Харківському ліцеї № 149

Харківської міської ради
Харківської області
та призначення відповідального

за організацію діловодства 

На виконання ст. 43 Закону України  «Про загальну середню освіту», Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти, затвердженої наказом МОН України від 25 червня 2018 року № 676, зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 11 вересня 2018 року за № 1028/32480, листа – роз’яснення МОН України щодо застосування окремих положень Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти від 03.10.2018 № 1/9-596 з метою впорядкування та унормованості порядку ведення діловодства в Харківському ліцеї № 149 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства в Харківському ліцеї № 149 Харківської міської ради Харківської області (Інструкція додається) та ввести її в дію                        з 31.10.2018.  

2. Призначити відповідальною особою за організацію діловодства і контроль за своєчасним розглядом і проходженням документів  в Харківському ліцеї № 149 Харківської міської ради Харківської області секретаря Ващініну Марину Валеріївну.

3. Працівникам Харківського ліцею № 149 Харківської міської ради Харківської області дотриматись вимог Інструкцію з діловодства у Харківському                               ліцеї № 149 Харківської міської ради Харківської області.

    
 Постійно  
4. Секретарю Харківського ліцею № 149 Харківської міської ради Харківської області ознайомити всіх працівників з Інструкцію з діловодства в Харківському ліцеї № 149 Харківської міської ради Харківської області.

 До 20.11.2018 

5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Директор Харківського ліцею № 149 


             О.С. Прокопова 
